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Declaración: El jefe inmediato declara que las horas extras registradas fueron previamente autorizadas y respondieron a necesidades operativas, administrativas o 
de servicio debidamente justificadas. El trabajador confirma la realización efectiva de las horas consignadas.  

LUGAR DE TRABAJO:               SERVICIO:     ÁREA:                    SUB ÁREA: 

 

MES: _____________________________ 

___________________________________________________________________________________________________________________________________ 

N° DIA HORA INICIO 
DE LA HHEE 

HORA FIN 
DE LA HHEE 

N° DE 
HHEE 

TRABAJADOR MOTIVO FIRMA 

 
 

       

 
 

       

 
 

       

 
 

       

 
 

       

 
 

       

 
 

       

 
 

       

 

 

____________________________________    ________________________________     
FIRMA DEL JEFE PERUANO QUE AUTORIZA    FIRMA DEL JEFE CHINO QUE APRUEBA 

MARCONA

LIMA - OFICINA CENTRAL

LIMA - ALMACEN LURIN

SAN MARTIN

CHEC

BEIJING

ADM/ALMACEN. LIMA

MANTENIMIENTO LOGISTICA ADMINISTRACIÓN

OPERACIONES RRHH IMPORTACIONES

SSOMA CONTABILIDAD

MTTO MECANICO NEUMATICO

SOLDADURA ADMINISTRATIVO

ELECTRICO ALMACEN
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